
ỦY BAN BẦU CỬ  

XÃ CẨM GIÀNG 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:       /CV-UBBC Cẩm Giàng, ngày        tháng 3 năm 2026 

V/v tổ chức diễn tập chương 

trình khai mạc và thực hành quy 

trình bỏ phiếu bầu cử ĐBQH 

khóa XVI và đại biểu HĐND các 

cấp nhiệm kỳ 2026-2031 

 

 

Kính gửi:  

- Các Ban bầu cử đại biểu HĐND xã; 

- Các Tổ bầu cử ĐBQH và HĐND các cấp trên địa bàn xã. 
 

Thực hiện Kết luận số 162-KL/TU ngày 03/3/2026 của Ban Thường vụ Tỉnh 

ủy Thái Nguyên về việc tổ chức thực hành diễn tập công tác bầu cử đồng loạt vào 

ngày 12/3/2026, Công văn số 147/UBBC ngày 08/3/2026 của Ủy ban bầu cử tỉnh 

Thái Nguyên về việc diễn tập chương trình khai mạc và thực hành quy trình bỏ 

phiếu bầu cử ĐBQH khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 

2026 - 2031, UBBC xã Cẩm Giàng đề nghị các tổ chức phụ trách bầu cử (như 

kính gửi) tổ chức diễn tập công tác bầu cử trên địa bàn vào ngày 12/3/2026 với 

các nội dung sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Mục đích: Nhằm nâng cao kỹ năng thực hành nghiệp vụ cho các thành 

viên Tổ bầu cử, đảm bảo nắm vững quy trình từ khâu khai mạc, bỏ phiếu đến kiểm 

phiếu; đồng thời rèn luyện khả năng xử lý các tình huống phát sinh tại thực địa. 

2. Yêu cầu: Diễn tập phải nghiêm túc, đúng kịch bản, đúng quy trình nghiệp 

vụ, bảo đảm thiết thực, hiệu quả. 

II. NỘI DUNG DIỄN TẬP THEO QUY TRÌNH BẦU CỬ 

1. Diễn tập công tác chuẩn bị khu vực bỏ phiếu 

- Bố trí khu vực bỏ phiếu, khu vực niêm yết danh sách cử tri, danh sách và 

tiểu sử tóm tắt của người ứng cử, nội quy phòng bỏ phiếu, thể lệ bầu cử theo đúng 

quy định. 

- Chuẩn bị hòm phiếu chính, hòm phiếu phụ; bàn hướng dẫn, bàn phát phiếu, 

khu vực viết phiếu bảo đảm nguyên tắc bỏ phiếu kín. 

- Kiểm tra các điều kiện phục vụ bầu cử như: hệ thống điện, âm thanh, 

phương án bảo đảm an ninh trật tự, y tế. 

2. Diễn tập khai mạc Ngày bầu cử 

a) Thời gian khai mạc: Có thể bắt đầu trong khoảng thời gian từ 06 giờ 30 

phút đến 06 giờ 40 phút và kết thúc trước 07 giờ 00 phút, bảo đảm thời gian bắt 

đầu bỏ phiếu từ 07 giờ 00 phút. 
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b) Thành phần tham dự lễ khai mạc: 

- Các thành viên Tổ bầu cử, những người có nhiệm vụ liên quan đến công 

tác bầu cử. 

- Đại diện cơ quan đảng, chính quyền địa phương, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc 

Việt Nam, các tổ chức đoàn thể ở địa phương; thành viên Ban Chỉ đạo bầu cử, 

Ban Chấp hành Đảng bộ xã được giao phụ trách theo dõi khu vực bỏ phiếu. 

- Đại diện cử tri là người có công với cách mạng, cử tri là người cao tuổi, 

người có uy tín trong cộng đồng. 

- Cử tri đến dự lễ khai mạc. 

c) Trình tự tổ chức lễ khai mạc: Tổ trưởng Tổ bầu cử chủ trì theo nội dung 

và trình tự sau đây: 

- Chào cờ, tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu;  

- Đọc diễn văn khai mạc; 

- Đọc nguyên tắc bỏ phiếu; nội quy phòng bỏ phiếu;  

- Kiểm tra hòm phiếu chính, hòm phiếu phụ trước sự chứng kiến của cử tri; 

mời 02 cử tri không phải là những người ứng cử đại biểu Quốc hội và đại biểu 

HĐND các cấp ứng cử tại khu vực bỏ phiếu chứng kiến việc kiểm tra hòm phiếu, 

sau đó niêm phong hòm phiếu chính, hòm phiếu phụ (nếu có) theo quy định. 

(Mẫu diễn văn khai mạc, nguyên tắc bỏ phiếu, nội quy phòng bỏ phiếu thực 

hiện theo Phụ lục 05, 06, 07, 08 kèm theo Hướng dẫn số 67/HD-UBBC ngày 

21/01/2026 của Ủy ban bầu cử tỉnh về nghiệp vụ công tác tổ chức bầu cử đại biểu 

Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp tỉnh Thái Nguyên 

nhiệm kỳ 2026 - 2031) 

d) Sau khi thực hiện thủ tục niêm phong hòm phiếu, Tổ trưởng Tổ bầu cử 

tuyên bố cuộc bỏ phiếu bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng 

nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 bắt đầu.  

3. Diễn tập quy trình tổ chức bỏ phiếu (quy trình 6 bước) 

- Bước 1. Đón tiếp và hướng dẫn cử tri: Thành viên Tổ bầu cử thực hành 

kiểm tra Thẻ cử tri, đối chiếu với Danh sách cử tri. 

- Bước 2. Phát phiếu bầu (đúng màu theo quy định, phiếu chỉ ghi tên giả định 

Nguyễn Văn A, Nguyễn Thị B...): Thành viên Tổ bầu cử (theo phân công) thực 

hành phát đúng, đủ các loại phiếu bầu theo quy định (phiếu bầu đại biểu Quốc hội 

và phiếu bầu đại biểu HĐND các cấp), đồng thời hướng dẫn ngắn gọn cách ghi 

phiếu đúng quy định. 

- Bước 3. Tìm hiểu thông tin người ứng cử tại bàn viết phiếu: Cử tri một lần 

nữa nghiên cứu thông tin của người ứng cử. 

- Bước 4. Hướng dẫn viết phiếu bầu: Tổ bầu cử bố trí khu vực viết phiếu bảo 

đảm nguyên tắc bỏ phiếu kín; thực hành tình huống cử tri cần hỗ trợ do già yếu, 
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khuyết tật theo đúng quy định của pháp luật. 

- Bước 5. Bỏ phiếu vào hòm phiếu: Cử tri thực hành tự tay bỏ phiếu vào hòm 

phiếu chính dưới sự chứng kiến của Tổ bầu cử. 

- Bước 6. Đóng dấu ‘‘Đã bỏ phiếu’’: Tổ bầu cử phải đóng dấu ‘‘Đã bỏ phiếu’’ 

vào Thẻ cử tri của cử tri đã bỏ phiếu bầu xong. 

4. Diễn tập quy trình sử dụng hòm phiếu lưu động (nếu có) 

- Chuẩn bị hòm phiếu phụ, danh sách cử tri bỏ phiếu lưu động. 

- Quy trình tổ chức cho cử tri là người già yếu, người khuyết tật, người đang 

điều trị bệnh hoặc cử tri ở địa bàn khó khăn thực hiện quyền bầu cử. 

5. Diễn tập công tác kiểm phiếu 

- Bước 1. Kiểm kê phiếu bầu. 

- Bước 2. Mở hòm phiếu. 

- Bước 3. Phân loại phiếu bầu: Phân loại theo từng cấp (theo màu phiếu); 

phân loại phiếu hợp lệ, phiếu không hợp lệ. 

- Bước 4. Kiểm phiếu: Phân loại phiếu bầu đủ, bầu thiếu đại biểu (bầu 1, bầu 

2…); kiểm đếm số phiếu bầu đối với từng người ứng cử 

- Bước 5. Lập biên bản kiểm phiếu, tổng hợp kết quả bầu cử tại khu vực bỏ 

phiếu (thực hành kiểm tra kết quả và cách lập biên bản theo Nghị quyết số 40/NQ-

HĐBCQG ngày 29/9/2025; Thông tư số 21/2025/TT-BNV ngày 12/10/2025 và 

Hướng dẫn số 67/HD-UBBC ngày 21/01/2026). 

(Các Ban bầu cử, Tổ bầu cử chủ động chuẩn bị sẵn các thiết bị hỗ trợ nhập 

liệu và in ấn các loại mẫu biểu, biển bản) 

6. Diễn tập xử lý một số tình huống giả định phát sinh 

- Tình huống 1: Cử tri viết hỏng phiếu. 

- Tình huống 2: Cử tri đề nghị viết hộ phiếu. 

- Tình huống 3: Giữa buổi bỏ phiếu xảy ra mất điện. 

- Tình huống 4: Cách đóng dấu “Đã bỏ phiếu” đối với cử tri có “Giấy chứng 

nhận bỏ phiếu nơi khác”. 

- Tình huống 5: Cử tri đến nơi bỏ phiếu nhưng quên hoặc mất thẻ cử tri. 

- Các tình huống khác có thể phát sinh. 

(Có kịch bản một số tình huống gửi kèm để tham khảo) 

7. Diễn tập chế độ thông tin, báo cáo 

- Tổng hợp kết quả bầu cử tại khu vực bỏ phiếu. 

- Báo cáo kết quả về Ban bầu cử, Ủy ban bầu cử xã theo đúng biểu mẫu và 

thời gian quy định. 

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
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1. Ủy ban bầu cử xã 

Thành viên Ủy ban bầu cử xã theo phân công nhiệm vụ trực tiếp tham dự 

và chỉ đạo tại các đơn vị bầu cử được phân công, kịp thời tháo gỡ vướng mắc 

nghiệp vụ. 

2. Ban bầu cử, Tổ bầu cử 

- Thực hiện diễn tập đúng quy trình nghiệp vụ theo quy định của Luật Bầu 

cử và các văn bản hướng dẫn của Trung ương, của Ủy ban bầu cử tỉnh. 

- Sau khi kết thúc diễn tập, tổ chức rút kinh nghiệm, kịp thời khắc phục các 

hạn chế, thiếu sót trước Ngày bầu cử. Báo cáo kết quả diễn tập bầu cử về Ủy ban 

bầu cử xã để tổng hợp trong ngày 12/3/2026. 

- Tiếp tục tuyên truyền đến từng cử tri về danh sách những người ứng cử đại 

biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 

2031, số người ứng cử, số đại biểu được bầu, vận động, tuyên truyền cử tri bầu 

đủ số đại biểu ở từng đơn vị bầu cử. 

3. Công an, Quân sự xã: Chủ động tổ chức diễn tập phương án bảo vệ an 

ninh trật tự, an toàn tuyệt đối tại khu vực bỏ phiếu. 

Các văn bản liên quan gửi kèm theo, gồm: 

1. Hệ thống văn bản, biểu mẫu: Nghị quyết số 40/NQ-HĐBCQG ngày 

29/9/2025 của Hội đồng bầu cử quốc gia; Thông tư số 21/2025/TT-BNV ngày 

12/10/2025 của Chính phủ và Hướng dẫn số 67/HD-UBBC ngày 21/01/2026 của 

Ủy ban bầu cử tỉnh. 

2. Link video hướng dẫn trang trí khu vực bỏ phiếu và quy trình bỏ phiếu: 

- Hướng dẫn trang trí khu vực bỏ phiếu tại link: https://youtu.be/TbyFp-JJKB8 

- Hướng dẫn quy trình bỏ phiếu tại link: https://youtu.be/lxd5x_yOo90 

Ủy ban bầu cử xã yêu cầu các tổ chức phụ trách bầu cử nghiêm túc triển khai 

thực hiện./. 

 
Nơi nhận: 
- Như trên;  

- TT Đảng ủy xã; 

- Thường trực HĐND xã; 

- Lãnh đạo UBND xã; 

- BTT UBMTTQ Việt Nam xã; 

- Ban Chỉ đạo bầu cử xã; 

- UBBC xã; 

- Các cơ quan, đơn vị thuộc xã; 

- Lưu: VT, UBBC. 

TM. ỦY BAN BẦU CỬ 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Hội 
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